
                                    

单位:                        .

飞机 火车
长途
汽车

通宵
乘车
补助

住宿费

月 日 起点 月 日 终点 金额 金额 金额 金额
天

数

标

准 金 额 金 额 项   目 金  额

                                    

单位:                        .

飞机 火车
长途
汽车

通宵
乘车
补助

住宿费

月 日 起点 月 日 终点 金额 金额 金额 金额
天

数

标

准 金  额 金  额 项   目 金  额

出差人:

金额合计(大写)       拾    万    仟    佰    拾    元    角    分

小     计

起止时间及地址

财务主管:               单位负责人:              审核:             经办人:

财务主管:               单位负责人:              审核:             经办人:

小     计

附
单
据

共
 
 
张

金额合计(大写)       拾    万    仟    佰    拾    元    角    分

填报日期：      年    月    日       

填报日期：      年    月    日       共      页

附
单
据

共
 
 
张

起止时间及地址

项目代码：

第      页

伙食及
市内交通
补助

伙食及
市内交通
补助

出 差 旅 费 报 销 单
第      页

共      页

出差事由:

出差事由:

出 差 旅 费 报 销 单

合计(小写)

其     他

合计(小写)        

项目代码：

其     他

出差人:

本人承诺，此次报销票据已上网核查，同时，报销票据内容真实、事项合法。承诺人：

本人承诺，此次报销票据已上网核查，同时，报销票据内容真实、事项合法。承诺人：

沿虚线裁剪

沿虚线裁剪



单位名称 姓名 项目代码

项   目 单据张数 金额 单据张数 金额

材料费、材料加工费 设备购置费

电话费、邮费、快递费 设备维修费

办公用品费 业务招待费(事由：              )

资料费、印刷费、版面费

测试分析费 其他费用

市内交通、燃油费、路桥费等

单位名称 姓名 项目代码

项   目 单据张数 金额 单据张数 金额

材料费、材料加工费 设备购置费

电话费、邮费、快递费 设备维修费

办公用品费

资料费、印刷费、版面费

测试分析费

市内交通、燃油费、路桥费等

财务主管：                     单位负责人：                       经办人：

金额合计(大写)      拾    万    仟    佰    拾    元    角    分

填报日期：    年    月    日

小    计

项    目

本人承诺，此次报销票据已上网核查，同时，报销票据内容真实、事项合法。承诺人：

专利申请费、专利维持费

零 星 经 费 报 销 单

零 星 经 费 报 销 单

财务主管：                     单位负责人：                       经办人：

填报日期：    年    月    日

本人承诺，此次报销票据已上网核查，同时，报销票据内容真实、事项合法。承诺人：

     拾    万    仟    佰    拾    元    角    分金额合计(大写)

小    计

业务招待费(事由：              )

其他费用

项    目

专利申请费、专利维持费

沿虚线裁剪

沿虚线裁剪



单位名称

项   目 单据张数 金额 单据张数 金额

停车费

通行费

燃油费

维修费

单位名称

项   目 单据张数 金额 单据张数 金额

停车费

通行费

燃油费

维修费

项    目

其他

财务主管：                     单位负责人：                       经办人：

公 务 用 车 经 费 报 销 单
填报日期：    年    月    日

项    目

电话费

其他

小    计

小    计

金额合计(大写)      拾    万    仟    佰    拾    元    角    分

本人承诺，此次报销票据已上网核查，同时，报销票据内容真实、事项合法。承诺人：

公 务 用 车 经 费 报 销 单

金额合计(大写)      拾    万    仟    佰    拾    元    角    分

本人承诺，此次报销票据已上网核查，同时，报销票据内容真实、事项合法。承诺人：

财务主管：                     单位负责人：                       经办人：

电话费

车牌号

车牌号

填报日期：    年    月    日

沿虚线裁剪

沿虚线裁剪


