借款
    （一）借款人必须是我校正式职工。项目负责人本人借款，应由学院财务负责人审签。借款时，借款人应认真填写《武汉科技大学借款单》，列明借款事由、金额、借款开支项目等内容，相关负责人审批后方可办理。
（二）借款按“前账未清，后账不借”的原则办理。借款人一经签字，就对借款业务承担还款、冲账、催缴借款等相应的经济责任及法律责任。
（三）日常业务原则上不办理现金借款(相关费用尽量使用公务卡垫付，回后报销)，所有借款均应通过银行转账形式支付。
（四）个人现金借款时原则上不超过2万元。2万元以下借款，由借支人填写借款单，由各单位（项目）主要负责人签批后，报财务处负责人审批；2万元（含）以上至5万元以下的借款，由财务处审核后交分管财务工作校领导审批；5万元（含）以上的借款，还需报校长签批。现金借款时间一般为2个月，超过规定时间未及时办理报销冲账手续的，学校财务处有权从借款人工资中扣回；
（五）其他借款审批要求参见经费审批中的其他规定。借款时间原则上不超过一个自然年度，无合适原由超过规定时间未及时办理报销冲账手续的，学校财务处暂停借款人（单位）下一自然年度相关经费的使用。
