
表样4

部门（处室）：

接待事项

来宾单位

事由

姓名

时间

住宿费

交通费

其他

部门（处室）
负责人意见

单位负责人意见

○公务接待    ○ 外事接待    ○ 在华举办国际会议

职务

来宾情况
（共   人）

湖北省省直单位接待事前审批单

         合计：

（第二联：留存）

               填单日期：  年   月  日


