市内差旅费报销
    市内出差报销参照《武汉科技大学工作人员差旅费管理办法》执行，所有出差事宜应提前向学院（单位）报备，按要求填写《武汉科技大学出差审批单》。
    （一）市内差旅费报销时应当提供车票（含出租车票）等凭证，且要求票据真实合法，时间匹配。
（二）市内出差的原则上不报销伙食费用，如出差地点在武汉市郊区（东西湖区、蔡甸区、江夏区、黄陂区、新洲区、汉南区）的，可在国内出差（省外）的伙食补助标准100元/天的标准内凭票报销，报销餐费票据要求真实合法，时间匹配。
(三)市内出差要求一事一审，不得累计审批。
