外宾接待报销
    外宾接待报销严格按照《湖北省外宾接待经费管理办法》和学校有关规定执行。
    （一）外宾接待从严从紧控制费用
    外宾接待经费纳入预算管理，接待外宾须事先填写《武汉科技大学公务接待用餐审批表》并按程序报批，外宾接待费用的支付采用银行转账或公务卡方式结算，接待外宾后按规定的项目、标准据实报销。
    （二）外宾接待费用管理
    1、外宾接待经费开支范围主要包括，住宿费，日常伙食费，宴请费，交通费，赠礼等。外宾接待经费除经学校批准邀请的知名专家、重要政要外，不得列支外宾来华国际旅费。
    2、住宿费标准：部级干部、院士、相应职级及以上人员可入住四、五星级酒店套间，校级干部及以下人员最高入住四星级酒店标准间。日常伙食费标准：部级干部、院士及相应职级人员每人每天500元（含酒水、饮料），校级干部及以下人员每人每天300元（含酒水、饮料）。宴请费标准：部级干部、院士及相应职级人员每人每次400元（含酒水、饮料），校级干部及以下人员每人每次300元（含酒水、饮料）；提倡采用冷餐会、酒会、茶会等多种宴请形式，其标准分别为每人每次150元、100元、60元，外宾来校访问期间宴请不得超过2次。除少数重要外宾乘坐小轿车外，在符合礼宾要求的前提下，其他人员集中乘车、减少随行车辆；外宾赴外地访问时，应当按级别乘坐相应等级标准的交通工具。对外赠礼以赠礼方或受礼方级别较高一方的级别确定赠礼标准，部级干部、院士及相应职级人员每人400元，校级干部、经学校批准邀请的知名专家及教授每人200元，其他人员每人视情况赠送小纪念品。
    3、外宾在华期间的医药、邮电通讯、洗衣、理发等费用均由外宾自理。
    （三）陪同人员费用管理
    1、从严控制陪同人员。外宾5人(含)以内的，中外人数原则上在1:1以内安排；外宾超过5人的，超过部分中外人数原则上在1:2以内安排。
2、确需陪同外宾外出的陪同人员，其伙食费、住宿费、交通费等开支标准按照国内差旅有关规定执行。确需与外宾同餐、同住、同行的，经学校批准，可按对应的外宾接待标准实报实销。
